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1. Umumi miiddealar

Azerbaycan Respublikasi ipoteka ve Kredit Zemanast Fondunun (bundan sonra —
Fond) Apellyasiya Surasi sahibkarliq fealiyysti gostaran fiziki ve hiuquqi sexslarin
Ozlarinin sahibkarliq fealiyyasti ile bagh Fondun gararlarindan, diger harakst ve ya
harakatsizliyinden (bu esasnamanin 1.8-ci bandinds nazardas tutulmus hallar istisna
olmagla) verdiklari sikaysatlara (bundan sonra — sikayet) baxan, ictimai (6danissiz)
asaslarla faaliyyst gdsteran kollegial organdir.

Apellyasiya Surasi 6z faaliyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
“Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununu, Azerbaycan
Respublikasinin digar ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlarini,
bu ©sasnamani ve digar normativ hiiquqgi aktlari rehbar tutur.

Apellyasiya Surasi 6z vazifalerini yerina yetirarkan ve hliquglarini hayata kegirerkan
icra hakimiyyati orqanlari, yerli 6zUnuidarsetma organlari, habela huquqi ve fiziki
soxslarla garsiligh suratds faaliyyat gosterir.

Bu ©sasnamanin maqgsadleri Ugun “sikayet” dedikde sahibkarliq fealiyyati gosteran
fiziki va huquqi sexslerin 6zlerinin sahibkarliq faaliyysti ile bagli Fondun
gerarlarindan, diger harakatlerindan ve ya harakatsizliyindan Apellyasiya Surasina
verdikleri yazili muracist basa dusular.

Apellyasiya Surasi 6z fealiyyatini ganunculuq, saffafliq, kollegiallig ve garazsizlik
prinsipleri esasinda qurur.

Fondun rahbarliyinin gerarlarindan, diger harekat ve ya harakatsizliyinden verilmis
sikayatlora Fondun Apellyasiya Surasinda baxilir.

Fondun strukturuna daxil olan qurumlarin (komite, komissiya, struktur b6lma ve s.)
vazifali saxslerinin gararlarindan, diger haraket va ya harakatsizliyindan verilmis
sikayatlora Apellyasiya Surasinda baxilir.

Sikayets asagidaki hallarda Apellyasiya Surasinda baxila bilmaz:

sikayat bu ©Osasnamenin 1.1-ci bendinds nazerde tutulmus taleblera uygun
olmadiqda;

sikayat korrupsiya ile elagadar hliqugpozmalara aid olduqda ve ya sikayeate
baxilarkan aidiyyeti vazifali saxslarin amallarinde korrupsiya ile alagadar
hiqugpozma slamatlari musyyan edildikde (hamin alamatlars aid hissads);

“Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 35.1-ci maddasinde
nazerda tutulmus hallar istisna olmagla, sikayet vermis soxs (soxslar) baresinda
sikayatde gosterilmis esaslar Uzre Apellyasiya Surasi ve ya Azerbaycan
Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasi terafinden avvallar garar
gabul olundugu musayyan edildikds;

sikayatin predmeti Gzre mahkamanin ganuni quvvaya minmis garari olduqda;

“Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 3.2.2-ci, 72.2-ci,
75.1.3-cl va 75.1.4-cli maddalarinda nazarda tutulmus hallarda.
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2. Apellyasiya Surasinin vazifalari
Apellyasiya Surasinin vazifaleri asagidakilardir:

Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlar Uzra hartarafli, tam ve obyektiv arasdirma
aparmag, mahiyyaeti Uzre baxilmis sikayatlera dair esaslandiriimig yazili gerar gabul
etmak, mahiyyati Uzra baxilmamis sikaystlors dair ise sikayatgiye yazili maktub
gondarmak;

sikayat vermis saxslori (onlarin salahiyyatli nUimayandalerini) ve Fondun aidiyyati
vazifali sexslarini Apellyasiya Surasinin iclaslarina devat etmak;

Apellyasiya Surasinin gabul etdiyi gararlarin icrasina nazarat etmak;

Apellyasiya Surasinda baxilan sikayetlarin ugotunu aparmagq, onlari tahlil etmak,
umumilesdirmak ve ilde iki defe (iyul ayinin 15-dak ve yanvar ayinin 15-dek) Fondun
idare Heystinin sadrine ve tsleb olunan formada Azerbaycan Respublikasinin
Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasina yarimillik ve illik arayiglar (hesabatlar)
toqdim etmak;

foaliyyati zamani insan ve vatandas huquglarinin va azadliglarinin hayata
kecirilmasini temin etmak va onlarin pozulmasinin garsisini almag;

ganunvericiliya uygun olaraq doévlest ve kommersiya sirrinin, habele ganunla
aciglanmasi ve yayllmasi qadagan edilan digar malumatlarin gorunmasi t¢ln zaruri
tadbirlar gérmak;

Apellyasiya Surasinin gabul etdiyi gerarlarla bagl izah vermak;

ganunla ve Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlari ile muayyan edilmis digar
vozifaleri yerina yetirmak.

3. Apellyasiya Surasinin hiiqugqlar

Oz vezifelerini yerine yetirmak Uglin Apellyasiya Surasinin asagidaki hiiquglari
vardir:

Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlerle alagadar icra hakimiyyati orqanlarina,
yerli 6zunlidareetma organlarina ve geyri-hdkumat tagkilatlarina, diger hiquqi ve
fiziki sexslere sifahi ve ya yazili, o cimledan elektron sordular gondarmak
(muracistlar etmak), onlardan zaruri sanadlari voe malumatlari almagq;

sikayat vermis saxslarin (onlarin salahiyyatli nimayandalarinin), Fondun aidiyyati
vazifali sexslarinin, habels digar slagali sexslarin istiraki ile arasdirma aparmaq,
onlardan izahatlar almag;

Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlerin arasdiriimasi zamani agkarlanmis
nogsan va pozuntularin aradan qaldiriimasi ile bagh Fondun vazifeli sexslarine
yazili gosterislor vermak;

Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlerin arasdiriimasi zamani Fondun vazifali
soxslarinin 6z xidmati fealiyyatinin icrasi ile bagli kobud ndgsanlara yol vermasi,
habela hiiquqi aktlari pozmasi hallari agkar edildikda, hamin saxslerin masuliyysta
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calb olunmasi maqgsadils ganunvericilikle miayyan edilmis gaydada tadbirler
gorulmasi tglin masala galdirmaq ve naticesi barede malumat almag;

Apellyasiya Surasinin fealiyyatinin semaraliliyinin artirlimasi tgun takliflar vermak;

tohlillar va Umumilesdirmalar aparmagq, sikayetlarin arasdiriimasi zamani askar
edilmis ndgsanlarin, gatismazliglarin aradan qaldirilmasi ile bagli teklifler vermak;

Apellyasiya Surasinin gararlarinin yerina yetirilmasinin monitoringini aparmaq ve
buna nazarat etmak, habela ndqgsanlarin aradan galdiriimasi Gzra tadbirlar gérmak;

Apellyasiya Surasinin fealiyyatina ekspert, mutaxassis va maslahatgiler calb etmak;

ganunla ve Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlari ile musyyen edilmis digar
hdquglari hayata kegirmak.

4. Apellyasiya Surasinin faaliyyatinin tagkili

Apellyasiya Surasinin terkibini (sedrini ve diger alti izviinii) Fondun idare Heystinin
sedri mieyyen edir. Apellyasiya Surasinin sedri Fondun idare Heyeti sadrinin
muavinlarindan biri olmalidir.

Apellyasiya Surasinin sadri:
Apellyasiya Surasinin isini toeskil edir ve ona rahbarliyi hayata kegirir;

Apellyasiya Surasinin adindan ¢ixarilan gararlari, maktublari va Apellyasiya
Surasinin faaliyyaeti ile bagh diger senadleri imzalayir;

Apellyasiya Surasinin digar Uzvlerinin, habele Apellyasiya Surasi Katibliyinin
rehbarinin ve terkibinin tesdiq edilmasi ilo bagh idare Heyatinin sedrine teqdimatlar
(tokliflar) verir;

Apellyasiya Surasinin iclaslarinin gtindaliyini, reglamentini miayyanlasdirir ve
kegirilon iclaslara sadrlik edir;

Apellyasiya Surasinin salahiyyatlarine aid masalalari baxiimaqg tg¢un Suranin
iclaslarina cixarir;

Apellyasiya Surasini tamsil edir.
Apellyasiya Surasi Uzvlerinin hiiquq va vazifslari asagidakilardir:
Apellyasiya Surasinin iclaslarinda ve fealiyystinda istirak etmak;

Apellyasiya Surasina daxil olan sikaystlerle alagadar hartersfli, tam ve obyektiv
arasdirma aparmag;

Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlerle alagedar munasibat bildirmak, ray ve
tokliflar vermak;

Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlerla alagadar ilkin arasdirma tgun teqdim
edilmis senadlerin (toplanmis materiallarin) kifayat olmadigi ganastina gsaldikds,
alave senadlerin alde edilorak arasdirma materiallarina daxil olunmasini taleb
etmak;
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Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlorle slagadar Apellyasiya Surasinin adindan
garar gabul edilmasi ila baglh sesvermada istirak etmak;

Apellyasiya Surasi iclasinin protokolu ile tanis olmaq va protokola geydler toklif
etmak;

Apellyasiya Surasinin gerari ila razilagsmadigda bu baraeds 6zunun ssaslandiriimis
xususi rayini yazili sakilde tagdim etmak;

Apellyasiya Surasinin iclaslarinda baxilan masalalers gerazsiz yanasmagq,;

Apellyasiya Surasinin salahiyyetlarine aid tagkilati masslelar barade tekliflor
vermak;

icra intizamina ciddi amal etmak;

bu ©sasnamada nazerde tutulmus diger vezifaleri yerina yetirmak va huquglari
hayata kegirmak.

Apellyasiya Surasinin cari fealiyyatinin teskili igln Apellyasiya Surasinin Katibliyi
(bundan sonra — Katiblik) yaradilir. Katibliyin rehbarini ve tarkibini Apellyasiya Surasi
sedrinin teqdimati (taklifi) esasinda idare Heystinin sedri tesdiq edir.

Apellyasiya Surasinin sadri ve ya diger Uzvlu baxilan sikayatin avvallar Apellyasiya
Surasindan kenar hsllinds bilavasite istirak etmis oldugda ve ya “inzibati icraat
haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 42.1-ci maddasinds nazarde
tutulmus hallarda Apellyasiya Surasini bu baraede malumatlandirmali ve hamin
sikayata baxilmada istirak etmamalidir.

Katiblik:

Apellyasiya Surasina daxil olan muracistlerle alagedar teskilati tedbirleri hayata
kegirir;

Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatleri ganunvericiliyin ve bu ©sasnamanin
taleblarine uygunlugu baximindan yoxlayir, onlar mavafiq telablera uygun oldugu
halda is Uzra butin zaruri senadlarin (materiallarin) 3 is ginlindan gec olmayaraq
Katibliya teqdim edilmasi ug¢un Fondun strukturuna daxil olan aidiyysti quruma
(komita, komissiya, struktur bélma va s.) miraciat edir;

Fondun strukturuna daxil olan qurumun (komits, komissiya, struktur bélma va s.)
toqdim etdiyi ssanadlarin (materiallarin) tamhdini bu ©sasnamanin 4.6.2-ci
yarimbandina muvafiq olaraq yoxladiqgdan sonra toplanmis senadlari (materiallari)
Apellyasiya Surasinin sadrine va ray verilmasi Ug¢un Apellyasiya Surasinin diger
Uzvlarina gondarir;

bu ©sasnamaenin 4.8-ci bandine asasan taqdim edilmis raylari Gmumilesdirir va
Apellyasiya Surasinin sadri ile razilasdirmagla, Apellyasiya Surasinin iclaslarini
toskil edir;

Apellyasiya Surasinin iclaslarinin kegirilacayi vaxt bareda Apellyasiya Surasinin
Uzvlarina, habele bu ©sasnamanin 3.0.2-ci yarimbandinde gosterilon gsoxslere
iclasa an azi 3 is gunu qalmis malumat verir;
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Apellyasiya Surasinin iclasinin protokolunu tertib edir va imzalanmaqg Ugun
Apellyasiya Surasinin sadrina taqdim edir;

Apellyasiya Surasinin gararlarinin (maktublarinin, diger sanadlerinin) layihasini
hazirlayir, baxilmaq ve imzalanmagq ugun Apellyasiya Surasinin sadrina teqdim edir;

Apellyasiya Surasinin gerarlarinin (maktublarinin, digar sanadlarinin) aidiyyati Uzra
gondarilmasini temin edir;

Apellyasiya Surasinda baxilan sikayatlerin ugotunu aparir, onlari tshlil edir,
umumilesdirir ve neticasi barede Apellyasiya Surasinin sadrine yarimillik va illik
arayislar (hesabatlar) teqdim edir;

Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatler barada zaruri malumatlari telab olunan
gaydada “Elektron hékumat” portalindaki “Dévlsta maxsus olan hlquqi saxslerin
apellyasiya suralarina maracistloerin elektron gebulu sistemi’na daxil edir, habels
Apellyasiya Surasinin iclaslarinda baxilan masaelelar barads malumati Fondun
rosmi internet sayti vasitesile yayir;

Apellyasiya Surasinin fealiyyati hagginda shalinin malumatlandiriimasini, siyahisi
ganunla muayyan edilmis aciglanmali olan informasiyanin ddévlets maxsus olan
hdqugi sexsin rasmi internet saytinda yerlasdirilmasini va daim yenilanmasini temin
edir;

Apellyasiya Surasi sadrinin gosterislorini icra edir;

Apellyasiya Surasinin protokollarinin ve gerarlarinin asllarini, habele sikayatlorlo
bagli Apellyasiya Surasina daxil olmus ve toplanmis senadleri saxlayir;

bu ©sasnamada nazarde tutulmus digar vazifaleri yerina yetirir va hliquglari hayata
kegirir.

Katibliyin rehbari ve terkibine daxil olan sexsler icra intizamina ciddi amal
etmalidirlar.

Bu ©sasnamanin 4.6.3-cu yarimbandinda nazarda tutulan raylar 2 is ginindan gec
olmayaraq teqdim edilmalidir. Teqdim edilan raylar asaslandiriimali, aydin ve
birmanali sakilds ifads olunmalidir.

Apellyasiya Surasinin iclasi kegirilenadak bu ©sasnamaenin 1.8-ci bandinda nazearda
tutulan hallardan biri miayyan edildikde, Apellyasiya Surasinda sikayate mahiyyati
Uzre baxiimir ve bu ©sasnamanin 5.6-ci va 5.7-ci bendlarinauygun olaraq tedbirlar
gorular.

Apellyasiya Surasinin gararlari, diger harakat ve harakatsizliyi barede sikayst Uzra
soenadlarin  (materiallarin) Azerbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda
Apellyasiya Surasinin Katibliyina teqdim edilmasina dair yazili va ya sifahi sorgu
daxil oldugda, Apellyasiya Surasinin Katibliyi telsb olunan sanadlari, o cimladan
Apellyasiya Surasinda baxiimis sikayeti, Apellyasiya Surasinin gararini, iclasinin
protokolunu, videogakilisini, Gzvlarinin raylerini, habels sikayat Gzra ganuni qlivvayas
minmis mahkema qerarinin olub-olmamasi, Fondun vea ya onun Apellyasiya
Surasinin gararindan, diger harakst ve ya hearakatsizliyinden mahkamaya sikayat
verilib-verilmamasi, cinayet taqibi, inzibati xstalara dair islar Uzra icraatin olub-
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olmamasi barada malumatlari ve digar sanadlari (materiallari) elektron qaydada
(skan edilmis sakilda) 5 is gunundan gec olmayaraq Azarbaycan Respublikasinin
Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasinin Katibliyina teqdim etmalidir. Bu sorgunun
vaxtinda yerina yetirlmamasi ve ya natamam yerina yetiriimasi Azarbaycan
Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasinin fealiyyatine manea kimi
giymatlandirilir.

Apellyasiya Surasinin sadri, diger Uzvlari va (va ya) Katibliyinin rahbari Azarbaycan
Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasinin iclasina davat olundugda
iclasda istirak etmalidirlar.

Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasinin gerari daxil
oldugda, hamin gsrarin 1 ay muddstinde (bu gerarda ayri muddst nazarde
tutulmamigdirsa) icra edilmasini, yol verilmis qanun pozuntularinin aradan
galdiriimasini, o cumladan ganunsuz gararlarin lagv edilmasini, teqgsirkar saxslerin
masuliyyate calb olunmasini Apellyasiya Surasi ve Fond temin etmali, naticasi
barede Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasina ve
sikayatciya maktub géndarmalidirler.

5. Sikayetlara dair talablar

Sikayet yazili (o cimladan elektron) formada tertib edilir. Sikayatde asagidaki
malumatlar gostarilir:

unvanlandigr qurumun - Apellyasiya Surasinin adi;

sikayatcinin soyadi, adi, atasinin adi, yasayis yeri va ya oldugu yer (hiquqi saxsin
adi ve hiqugi tnvani);

sikayatcinin VOEN-i;

sikayatin mazmunu va sikayatginin telabi (taleblari);

sikayatin predmeti Uzro bundan avvel Fonda edilmis miuracist (muracistler) ve
alinmis cavab (cavablar) barads malumatlar;

icraati tazalomak Ugun takrar sikayatle muraciat etmak imkani veran asaslar;
sikayatoe alave edilmis senadlarin siyahisi.

Sikayeti muracist edan fiziki saxsin 6zl va ya hlquqi saxsin rahbari, yaxud onlarin
selahiyyetli nUmayendaleri (selahiyyeti tesdiq edan senadin asli ve ya surati
sikayata salava edilmakla) imzalayirlar.

HUquqi saxsin teqdim etdiyi sikayata hamin hiquqi sexsin moéhart vurulmahdir. Bu
tolab rezident ve geyri-rezident huquqi sexslarin numayeandalik, filial ve idarslarina
da samil edilir. Bu zaman sikayastlera mivafiq numayandslik, filial ve ya idarenin
mohard vurulur.

Sikayetin esasl oldugunu tasdiqg edan sanadlerin (dovlet, geyri-dovlet ve yerli
Ozunuidarsetma organlarindan alinmig garar, akt, ray, maktub, arayis, qebz ve diger
sonadlarin) suratleri sikayats salava edilir.
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Sikayat bu ©sasnamenin 5.1-5.4-cu bandlarinda nazards tutulmus telablera cavab
vermadikda, sikayat daxil oldugdan sonra 5 is glini muaddatinds yol verilmis
ndgsanlar sikayatginin nazarina gatdiriimagla, is¢i gaydada aradan qaldirilir. Homin
nogsanlar vaxtinda aradan galdiriimadiqda, sikayst baxilmamis saxlanilir va bu
9sasnamanin 5.7-ci bandina uydun olaraq tedbir gorulur. Talab olunan sanadlerin
(malumatlarin) taqdim edilmasi sikaystcidan asili olmayan sabablare gére mumkuin
deyilss, catismayan sanadlari (malumatlari) Apellyasiya Surasi alds edir.

Apellyasiya Surasina daxil olmus muracist digar dévlet organinin va ya qurumunun
selahiyyatina aid oldugda (o cimledan bu ©sasnamanin 1.8.2-ci yarimbandinda va
“Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 3.2.2-Ci
maddasinda nazards tutulmus hallarda) qanunla muiayyan edilmis qaydada
baxiimaq Ggun hamin ddvlet orqganina va ya qurumuna gondarilir vo bu barads
sikayatgiya yazili malumat verilir.

Apellyasiya Surasinda mahiyyati Uzra baxiimis sikaystle bagh sikaystcgiye gabul
olunmus garar, mahiyyesti Uzra baxilmamig muracistle bagl ise muracist etmis
soxsa asaslandiriimis cavab gondarilir.

Apellyasiya Surasina sikayst “inzibati icraat haqginda” Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 73.1-ci ve 73.2-ci maddalarinda nazarde tutulmus muiddatlarde verile
biler. Bu middatlar Gzrli sebabdan (sikayatginin xastaliyi, 6lkenin hidudlarindan
kenarda olmasi va s.) buraxildiqda, sikayatginin vasatetine asasen Apellyasiya
Surasinin sadri hamin muddati barpa edir.

Apellyasiya Surasi daxil olmus sikayetla bagli zaruri malumatlari ve senadlari alde
etmak Ugun aidiyyati dovlst ve yerli 6zinuidareetma organlarina sorgu vera bilar.
Malumatlarin soruda muiayyan edilmis middeatde teqdim olunmamasi ve ya
natamam taqdim olunmasi Apellyasiya Surasinin faaliyyetine manea kimi
giymatlendirilir.

6. Apellyasiya Surasinin iclasinin kegirilmasi gaydasi

Apellyasiya Surasinin iclasi onun Gzvlarinin azi Ug¢ds ikisi istirak etdikde bas tutmus
sayilir.

Apellyasiya Surasinin iclasi sikayet baxilmaq dc¢lin hazir olduqgda, habels
Apellyasiya Surasi sadrinin ve ya digar Uzvinin tagabbusu ile kegirilir.

Apellyasiya Surasinin  har bir iclasinin reglamentini, muizakire olunacaq
muracistlardan asil olaraq, Apellyasiya Surasinin sadri muayyanlasdirir.

Sikayetcilar (onlarin salahiyyatli numayeandalari) Apellyasiya Surasinin iclasinda
istirak etmak htuququna malikdirlar. Apellyasiya Surasinin iclasina davat olunmus
Fondun strukturuna daxil olan qurumlarin (komita, komissiya, struktur bélmsa va s.)
aidiyysti vozifeli soxsleri, ekspert va mutaxassisler iclasda istirak etmalidirlar. Bu
bandda gdsterilmis sexslerin iclasa gelmamasi sikayats baxilma ve muivafiq qarar
gabul edilmasi t¢lin manea deyildir.
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Apellyasiya Surasinin gundaliyina daxil edilmig sikayatlarle bagli toplanmis dalilleri
Apellyasiya Surasinin Gzvleri mizakire edir va har bir masaleysa ayrica minasibat
bildirirler.

Apellyasiya Surasinin iclasinda gararlar agiq sasverma yolu ile, iclasda istirak edan
Uzvlarin sade ses coxlugu ile gabul edilir. Saslar barabar olduqgda, Apellyasiya
Surasi sadrinin sasi halledici sayilir. Suranin sadri axirinci sas verir.

Apellyasiya Surasinin gundasliyine daxil edilmis sikaystlarlea bagli Apellyasiya
Surasinin sadri, digar Gzvlarindan biri ve ya Katibliyinin rehbari maruze edir.

Apellyasiya Surasinin iclasinda sikayatle muracist etmis saxsloerin salahiyyatli
nimayeandaleri istirak etdikde, nimayandanin salahiyyatini tasdiq edan senadin asli
(ve ya surati) Katibliysa taqdim olunmalidir.

Apellyasiya Surasinin iclasina davet olunan gsexslar taklifler vermak va muvafiq
masalalera munasibat bildirmak hiququna malikdirler.

Apellyasiya Surasinin gararlari barade mealumati Katiblik Fondun resmi internet
sayti vasitasila yayir, habele talab olunan formada “Elektron hékumat” portalindaki
“Dovlate maxsus olan hiqugi sexslarin apellyasiya suralarina maracistlarin elektron
gabulu sistemi’na daxil edir.

Apellyasiya Surasinin iclasinin va gundsliyine daxil edilmis sikayatlarin
muzakirasinin videogakilisi hayata kegirilir va an azi bir il middatinda saxlanilir.

Apellyasiya Surasinin sadri Uzrli sebablerle (mazuniyyst, ezamiyyat, xastalik va s.)
slagadar Apellyasiya Surasinin iclaslarinda istirak ede bilmadikds, idare Heystinin
sadri Apellyasiya Surasi sadrinin selahiyyatlarini 6z muavinlerinden birine, muavin
olmadiqda ise Fondun bas direktorlarindan birine havale edir.

“Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 42.1-ci ve 43-ci
maddalarinda nazerde tutulmus hallarda sikayetci is Uzre gerar gabul olunanadak
Apellyasiya Surasinin har hansi Uzvina, eksperte vo ya mutexassisa etiraz eds
biler.

Etiraz barede sarize yazili formada veriimali ve asaslandiriimahdir. Apellyasiya
Surasinin Uzvina etiraz barade arizeya hamin Uzvun istiraki olmadan baxilir, sada
sos ¢oxlugu ile muvafiq gerar gabul edilir ve naticasi bareds sikaystgiya malumat
verilir.

Sikayet Uzre toplanmig sanadlarin (materiallarin) ilkin muzakirasi Ggun Apellyasiya
Surasi Gzvlerinin istiraki ile hazirlq iclaslari kegirile bilar.

7. Apellyasiya Surasinin iclas protokollarina va gabul etdiyi gararlara dair talablar

7.1.

1.2.
7.2.1.

Apellyasiya Surasinin iclasinin naticaesi Apellyasiya Surasi sadrinin ve Katiblik
rehbarinin imzaladiglar iclas protokolunda aks olunmagla raesmilasdirilir.

Apellyasiya Surasinin iclas protokolunda asagidakilar gostarilmalidir:

iclasin kegirildiyi tarix va yer;



7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.
7.2.6.

7.2.7.

7.3.

7.3.1.
7.3.2.
7.3.3.
7.3.4.

7.3.5.

7.4.

7.4.1.
7.4.2.
7.4.3.
7.4.4.

7.5.

7.6.

7.6.1.

iclasa sadrlik edan ve iclasda istirak eden Apellyasiya Surasi Uzvlarinin, Katibliyin
rehbarinin, davat edilmis digar sexslerin ve (ve ya) onlarin salahiyyatli
nimayeandalarinin adlari, soyadlari ve atalarinin adlari;

gundaliye daxil edilmis sikayatin predmeti, qisa mazmunu ve asaslari;

gundaliye daxil edilmig sikayatin predmeti Uzra daha avval gabul edilmis gararlar ve
hamin gerarlarin asaslari;

Apellyasiya Surasinin iclasinda igtirak edan saxslarin gixiglari;

daxil olmus sikayatle bagh Apellyasiya Surasinin topladigi stbutlar, galdiyi naticalar,
aidiyysti huquqi aktlara istinad,;

sosa goyulan tekliflor, sesvermanin naticasi ve Apellyasiya Surasinin gabul etdiyi
gorar.

Apellyasiya Surasi Fondun gerarina, digar harakat ve ya harakatsizliyine dair
sikayat Uzra asagidaki qararlardan birini gabul edir:

gerar dayisdiriimadan saxlanilsin;
garar tamamila ve ya gisman lagv edilarak, yeni garar gabul edilsin;
gerar dayisdirilsin;

sikayat diger herakst ve ya harakatsizlikden verilmisdirsa, hamin haraket va ya
harakatsizlik ganuni ve ya gqanunsuz hesab edilsin (sonuncu halda mavafiq harakati
etmak vazifesi Fondun Uzarina goyulmagla);

sikayat Uzra icraata xitam verilsin.

Bu ©sasnamanin 7.3-cu bandinda nazarda tutulmus garar gabul edilerkan, sikayatin
mazmunundan va isin hallarindan asili olaraq, gaerarda asagidaki masslalar de 6z
aksini tapmalidir:

sikayatin tamin edildiyi;
sikayatin gisman temin edildiyi;
sikayatin tamin edilmadiyi;

sikayatin aidiyyati dovlat organina ve ya qurumuna baxilmaq va naticasi barada
Apellyasiya Surasina va sikayatcgiye malumat verilmak Ggun géndarildiyi.

Sikayat bu ©sasnamanin 1.7-ci ve 1.8-ci bandlari ile muayyan edilmis gaydada daxil
olduqda, Apellyasiya Surasinin qgabul etdiyi gerarda sikayetin arasdiriimasi
vazifasinin Fondun strukturuna daxil olan aidiyysti qurumlarin (komita, komissiya,
struktur bélma va s.) Gzarine qoyulmasi gadagandir.

Apellyasiya Surasinin gerari asaslandiriimis sakilde tartib olunmali va isin batlin
hallarini 6zinda oks etdirmalidir. Qarar girig, tasviri, asaslandirici ve natico
hissalerindan ibaratdir va hamin hissalerde asagidaki malumatlar geyd edilir:

giris hissasinde Apellyasiya Surasinin geararinin gabul edildiyi tarix va yer, bu
Osasnamanin 7.2.2-ci yarimbandinds geyd olunan malumatlar, sikayatin predmeti
va irali surulen telabler;
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7.6.2.

7.6.3.

7.6.4.

1.7.

7.8.

7.9.
7.10.

7.11.

7.12.

tosviri hissaeds sikayat edan gsaxsin teqdim etdiyi daliller, sikaystin predmeti Uzre
avvallar gabul edilmis qararlar (digar harekat ve ya harakatsizliklar) va onlarin qisa
mazmunu, asaslari, habels isde istirak edoen saxslarin izahatlari;

asaslandirici hissada Apellyasiya Surasinin oalde etdiyi subutlar va topladigi
sonadlar barads malumatlar, aidiyysti huquqi aktlara istinadlar;

natice hissesinde Apellyasiya Surasinin gabul etdiyi garar, gerarin icrasina dair
gOsteris ve garardan sikayat verilmasi qaydasi.

Sikayetci Apellyasiya Surasinin gararindan Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti
yaninda Apellyasiya Surasina sikayat vers bilar.

Apellyasiya Surasinin gararinin aslinin sikayatgiye gondarilmasi va ya rasmi teqdim
edilmasi, habels teleb olundugu halda gerarin suratinin ve ya elektron variantinin
Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasina gondarilmasi
macburidir. Apellyasiya Surasinin gararlarinin ve maktublarinin aidiyysti Uzre
gondarilmasini Katiblik teskil edir.

Apellyasiya Surasinin gerari gabul edildiyi andan quivveya minmis hesab olunur.

Apellyasiya Surasinin iclasi zamani bu ©sasnamanin 1.8-ci bandinds nazerde
tutulan hallardan biri misyyan edilarsa, Apellyasiya Surasi sikayet Uzra icraata
xitam verilmasina dair garar gabul edir.

Apellyasiya Surasinin gerari Fondun strukturuna daxil olan quruma (komits,
komissiya, struktur bdlmsa ve s.) daxil oldugdan sonra onlar garari 1 ay muddatinds
(gerarda ayri muddst nazards tutulmamisdirsa) icra edsarak naticasi barade
Apellyasiya Surasina va sikayatciya rasmi malumat vermalidirlor.

Fondun strukturuna daxil olan qurum (komite, komissiya, struktur bélma ve s.) bu
Osasnamaenin 7.11-ci bandindae nazards tutulmus middatds Apellyasiya Surasinin
gerarini yerina yetirmazse va ya natamam yerina yetirorsa, yaxud Apellyasiya
Surasina ve sikayatcgiya zaruri malumat va tesdigedici senadlar taqdim etmazsa va
ya natamam teqdim edarsa, bels hal bu ©sasnamanin va icra intizaminin pozulmasi
kimi giymatlendirilir.

8. Yekun miiddealar

Bu ©sasnama tasdiq edildiyi giindan qlvvaya minir.
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